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CONDIZIONI DI SERVIZIO - CAPITOLATO
PROCEDURA NEGOZIATA
MEDIANTE RICHIESTA DI OFFERTA (R.D.O.) SU PIATTAFORMA MEPA
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE “OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA”
CODICE PROGETTO M4C112.1-2023-1222-P-33088 - CUP G24D23003620006 — CIG B165DE59FF

PREMESSA

La presente é relativa all’affidamento in appalto ai sensi della vigente normativa con procedura negoziata
previa consultazione di almeno cinque operatori economici, con criterio di aggiudicazione “OFFERTA
ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA”, da svolgersi mediante richiesta di offerta (RDO) per la
fornitura di servizi nell’ambito dell’Avviso/decreto: PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4:
ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 — Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle
Universita Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico.
Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023). La procedura di gara si svolgera
interamente per via telematica sulla piattaforma Consip, strumento “Mercato Elettronico (MEPA)” sito
www.acquistinretepa.it. Le offerte dovranno pervenire entro e non oltre la “data e ora termine ultimo
presentazione offerte” specificati nel riepilogo della RDO a sistema.

SERVIZI RICHIESTI
Le attivita oggetto della presente sono le seguenti:

N. 4 Percorsi di formazione sulla transizione digitale (durata di ogni percorso: 30 ore). Nel particolare:
= N. 2 percorsi di formazione: Utilizzo etico e responsabile dell'intelligenza artificiale nella pratica didattica
= N. 2 percorsi di formazione: Tecnologie digitali per I'inclusione scolastica

MODALITA DI ATTUAZIONE
Le attivita saranno realizzate in presenza.

N. 4 Laboratori di formazione sul campo (durata di ogni percorso: 30 ore). Nel particolare:

= N. 2 Laboratori di formazione sul campo: Utilizzo etico e responsabile dell’intelligenza artificiale nella
pratica didattica

= N. 2 Laboratori di formazione sul campo: Tecnologie digitali per I'inclusione scolastica

MODALITA DI ATTUAZIONE
Le attivita saranno realizzate in presenza.

TEMPI DI ATTUAZIONE
Il processo di realizzazione delle attivita deve essere ultimato presumibilmente entro il 30/09/2025. Le attivita
saranno concordate con il Dirigente Scolastico dell'lstituto.

IMPORTO A BASE D’ASTA

L’importo a base d’asta per la fornitura di cui alla presente & pari a Euro 29.280,00
(ventinovemiladuecentottanta/00) compreso IVA.


http://www.acquistinretepa.it/



O
FUTURA crCimaciaoi oomani
R 0 e )t gl alndomani

REQUISITI OPERATORE ECONOMICO (pena di esclusione):

= Essere Operatore economico in possesso dei requisiti di ordine generale previsti dalla vigente normativa.
= Disponibilita dei Formatori in possesso dei requisiti di seguito indicati:

REQUISITI ESPERTI FORMATORI INDIVIDUATI DALL’OPERATORE ECONOMICO:

N. 2 Percorsi di formazione: Utilizzo etico e responsabile dell’intelligenza artificiale nella pratica
didattica: Utilizzo etico e responsabile dell’intelligenza artificiale nella pratica didattica:

Esperti Formatori in possesso di Laurea in Informatica/Laurea in Ingegneria settore dell'Informazione.
Esperienza in qualita di Esperto Formatore: minimo cinque anni. Esperienza in qualita di Esperto Formatore in
attivita rivolte a Docenti. Piano di studi con almeno due esami afferenti all’intelligenza artificiale. | requisiti
dovranno essere tutti posseduti pena I'inammissibilita dell’ offerta.

N. 2 Percorsi di formazione: Tecnologie digitali per I'inclusione scolastica:

Esperti Formatori in possesso di Laurea in Informatica/Laurea in Ingegneria settore dell'Informazione.
Esperienza in qualita di Esperto Formatore: minimo cinque anni. Esperienza in qualita di Esperto Formatore in
attivita rivolte a Docenti. | requisiti dovranno essere tutti posseduti pena 'inammissibilita dell’offerta.

N. 2 Laboratori di formazione sul campo: Utilizzo etico e responsabile dell’intelligenza artificiale nella
pratica didattica: Utilizzo etico e responsabile dell’intelligenza artificiale nella pratica didattica:

Esperti Formatori in possesso di Laurea in Informatica/Laurea in Ingegneria settore dell'Informazione.
Esperienza in qualita di Esperto Formatore: minimo cinque anni. Esperienza in qualita di Esperto Formatore in
attivita rivolte a Docenti. Piano di studi con almeno due esami afferenti all'intelligenza artificiale. | requisiti
dovranno essere tutti posseduti pena I'inammissibilita dell’offerta.

N. 2 Laboratori di formazione sul campo: Tecnologie digitali per I'inclusione scolastica:

Esperti Formatori in possesso di Laurea in Informatica/Laurea in Ingegneria settore dell'Informazione.
Esperienza in qualita di Esperto Formatore: minimo cinque anni. Esperienza in qualita di Esperto Formatore in
attivita rivolte a Docenti. | requisiti dovranno essere tutti posseduti pena 'inammissibilita dell’offerta.

Considerata la possibilita della concomitanza nella realizzazione delle attivita formative I'Operatore
Economico dovra indicare allegando relativo CV, pena linammissibilita dell’'offerta, almeno n. 4 esperti
formtari in possesso dei requisiti.

L’Operatore economico dovra presentare i curricula degli Esperti Formatori quale condizione
obbligata per 'ammissibilita dell’offerta.

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE:

L'esame delle offerte € demandato ad una apposita Commissione, nominata dal Dirigente Scolastico dopo la
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. Detta Commissione aggiudichera la fornitura
in base al criterio del’lOFFERTA ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA previsto dalla normativa
vigente, mediante I'assegnazione di un punteggio massimo di 100 punti secondo i parametri di seguito
indicati:
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PUNTEGGIO MASSIMO 80 punti

QUALITA DELL’'OFFERTA TECNICA

Precedenti Collaborazioni effettuate dall’Operatore Economico | 0,20 punti per ogni attivita realizzata
in Progetti Formativi realizzati da Enti Pubblici. Indicare il | Max punti 40

committente, il codice progetto e/o gli estremi del contratto pena
il non riconoscimento del punteggio.

Disponibilita da parte dell'operatore economico a predisporre | 20 punti
dispense didattiche in formato cartaceo/digitale senza costi
aggiuntivi per [lstituto Scolastico (Disponibilita da indicare
espressamente).

Disponibilita da parte delloperatore economico a fornire | 10 punti
piattaforma digitale a supporto delle attivita formative senza
costi aggiuntivi per I'lstituto Scolastico (Disponibilitd da indicare
espressamente)

Essere Test Center in ambito digitale (L'Ente certificatore di | 10
riferimento deve essere riconosciuto dal MIUR). Autocertificare
indicando Ente Certificatore.

Offerta economica PMAX = 20 punti

TOTALE COMPLESSIVO 100

| requisiti che consentono I'attribuzione di punteggio in riferimento alla qualita dell'offerta tecnica devono
essere posseduti dallOperatore Economico alla data della presentazione dell'offerta, pena il non
riconoscimento del punteggio.

L'offerta economica verra valutata applicando la seguente formula: p = (Prezzo Min./Prezzo Off.)x20 dove:
p = punteggio da attribuire (max 20 punti)

Prezzo Min. = Offerta Minima (tra tutte le offerte pervenute)

Prezzo Off. = Offerta fatta dal’Ente o Azienda in esame.

La somma dei punteggi attribuiti a ciascun Soggetto concorrente per ogni singola voce (qualita dell’offerta
tecnica e dell'offerta economica) determinera la graduatoria finale. In caso di parita si procedera tramite
sorteggio. L’Istituto Scolastico si riserva di procedere all’aggiudicazione dello stesso anche in presenza di una
sola offerta ricevuta e ritenuta valida.

Sara considerato motivo di esclusione dalla procedura di gara la presenza di offerte condizionate. Secondo

quanto previsto dalla vigente normativa, la stazione appaltante pud non procedure all’aggiudicazione se
nessuna offerta dovesse risultare conveniente o idonea in relazione alloggetto del contratto. Non &
ammessa la facolta di presentare I'offerta solo per una parte della fornitura. Si precisa che la presentazione
dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nella documentazione di gara,
con rinuncia ad ogni eccezione.
Inoltre, lo scrivente punto ordinante si riserva di:
= non dare luogo alla gara o di prorogarne la data ove lo richiedano motivate esigenze senza che i
concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo;
= non procedere all’aggiudicazione definitiva se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all'oggetto del contratto o ancora per nuove o mutate esigenze, o nel caso di attivazione di convenzioni
CONSIP relative al progetto le cui voci di costo compongono 'oggetto della gara, senza nulla dovere ai
fornitori ad alcun titolo.
Nessun compenso o rimborso spese sara corrisposto per gli elaborati che perverranno per la partecipazione
alla gara.
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CAUSE DI NON AMMISSIONE ED ESCLUSIONE DALLA GARA
Saranno escluse le offerte degli operatori economici:
= Che non assumeranno gli impegni richiesti relativamente al rispetto dei termini e delle condizioni
indicati nella documentazione amministrativa;
= Che risulteranno difformi rispetto a quanto indicato nel capitolato;
= Che presenteranno offerte incomplete, parziali e con alternative;
» Prive dei documenti da allegare alla documentazione amministrativa e indicati nella R.D.O. MEPA
come obbligatori, interamente compilati e firmati digitalmente;
= Privi dei requisiti per contrarre con le pubbliche amministrazioni per come previsti dalla vigente
normativa;
= Mancata presentazione dei curricula degli Esperti Formatori in possesso dei requisiti indicati nella
presente.

MODALITA E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

L’'operatore Economico dovra presentare offerta, pena esclusione, entro i termini indicati nella RDO di
riferimento. L'offerta dovra contenere, pena I'inammissibilita della stessa, quanto indicato come obbligatorio
nella presente e nella RDO di riferimento. L’amministrazione si riserva la facolta di effettuare controlli a
campione sulla veridicita delle dichiarazioni attestanti il possesso dei requisiti dichiarati dall’operatore
economico.

COMPITI DELL’OPERATORE ECONOMICO

L’operatore economico dovra realizzare le attivita secondo un calendario concordato con il Dirigente
Scolastico dell'lstituto. Si precisa che qualora I'lstituto ne ravvisasse la necessita I'operatore economico dovra,
nella persona del suo legale rappresentante, partecipare ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione
delle attivita.

DUVRI

Il Documento Unico di Valutazione dei Rischi, di cui all’art. 26, comma 3, del D. Leg.vo 81/08, non viene
redatto in quanto I'attivita non & caratterizzata da rischi di interferenza.

In conseguenza di cid non sono stati stimati i costi della sicurezza di cui all’art. 26 comma 5 del D. Leg.vo
81/08 poiché la ditta non dovra adottare misure per I'eliminazione dei rischi da interferenze.

IPOTESI DI CESSIONE. SUBAPPALTO
Il contratto non pud essere ceduto, a pena di nullita, salvo quanto previsto dalla vigente normativa. Il
subappalto non € ammesso.

AVVALIMENTO
Consentito avvalimento per come previsto dal nuovo codice degli appalti (D.lgs 36/2023)

PAGAMENTI

Il pagamento della fattura elettronica seguira i flussi di accreditamento dei fondi da parte delle Autorita
competenti, e sara effettuato entro 60 giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi, fatto salvo il
collaudo positivo, nonché il buon esito delle verifiche contributive e fiscali. E facoltd dell’lstituzione
Scolastica, in presenza di risorse disponibili, concedere eventuali acconti.
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RISOLUZIONE E RECESSO

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, I'lstituto Scolastico potra intimare all’affidatario, a
mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme
contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni.

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva
espressa, ai sensi dellart. 1456 cc, senza che l'inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva
'esecuzione in danno.

E fatto salvo, altresi, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.

In ogni caso, I'lstituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza
necessita di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso rispetto alla
data di recesso.

OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, I'aggiudicatario assume tutti gli obblighi

di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare:

= L’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la societa
Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma1);

= L’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all'incarico e, salvo
quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, I'obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente
tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma1);

= L’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice
identificativo di gara (CIG) e il codice unico di progetto (CUP) oggetto della presente fornitura;

= L’obbligo di comunicare all’lstituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, entro 7
gg dalla sua accensione o, qualora gia esistente, dalla data di accettazione dell'incarico nonché, nello
stesso termine, le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di
comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma?7);

= Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. Ai sensi del
medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intendera risolto qualora
I'aggiudicatario abbia eseguito una o piu transazioni senza avvalersi del conto corrente all’'uopo indicato
all’lstituto Scolastico.

Fatta salva l'applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli
obblighi assunti con l'accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, I'applicazione
delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge.

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi € ammesso ricorso al Tribunale
Amministrativo Regionale (T.A.R.) di CATANZARO entro 30 giorni.

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e I'lstituto
Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente & quello competente per territorio.
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DISPOSIZIONI FINALI

a) L’aggiudicazione ha sempre carattere provvisorio in quanto € subordinata:

= all'assenza di irregolarita delle operazioni di gara;

= all'approvazione del verbale di gara ed all'aggiudicazione da parte del RUP ai sensi della successiva
lettera b).

b) L'aggiudicazione diviene definitiva, ai sensi della vigente normativa con apposito provvedimento del
RUP oppure quando siano trascorsi 35 gg dall'aggiudicazione provvisoria senza che la Stazione
Appaltante abbia assunto provvedimenti negativi 0 sospensivi.

c) Ai sensi della vigente normativa, l'aggiudicazione definitiva non equivale in nessun caso ad
accettazione dell'offerta e diventa efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti
dell'aggiudicatario e dell'assenza di cause di esclusione.

d) Fermo restando quanto previsto dalla vigente normativa, I'accesso agli atti di gara & consentito,
entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione del provvedimento lesivo:

= periconcorrenti esclusi, o la cui offerta sia stata esclusa, limitatamente agli atti formatisi nelle fasi della
procedura anteriori all’esclusione fino al conseguente provvedimento di esclusione;

= per i concorrenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo I'approvazione
dell’aggiudicazione provvisoria o, in assenza di questa, dopo 35 (trentacinque) giorni
dall’aggiudicazione provvisoria, per quanto attiene i verbali di gara e le offerte concorrenti;

= per i concorrenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo I'aggiudicazione
definitiva, per quanto attiene la verifica delle offerte anomale.

e) La stazione appaltante si riserva di differire, spostare o revocare il presente procedimento di gara,
senza alcun diritto degli offerenti a rimborso spese o quant’altro.

RINVIO

Per quanto non espressamente contemplato nella presente si fa espresso rinvio a quanto previsto dalla
vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con particolare
riferimento al Nuovo codice appalti (d.Ilgs 36/2023).

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
La stazione appaltante ha individuato, quale Responsabile Unico del Procedimento ai sensi della vigente
normativa, il Dirigente Scolastico.

Disposizioni Finali

Ai sensi della normativa vigente I'lstituto s’impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo per fini
istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente avviso. Le disposizioni contenute nel presente
avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e contrattuale. Per quanto non previsto, si fa espresso
riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria.

Note Operative

Non viene richiesta la compilazione della scheda tecnica da sistema. L'operatore economico dovra presentare
autovalutazione dell'offerta tecnica in base ai parametri previsti nella presente.

L’offerta Economica potra essere presentata sia compilando la scheda di sistema sia attraverso format libero.

Il Dirigente Scolastico

EEA}QSQELL A Prof.ssa Franca Tortorella
521242%324 (Documento informatico sottoscritto con firma
GI\)IT+.01'OO elettronica digitale ai sensi degli artt. 21 e 23 del

D.Lgs n.82/2005)
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